
- 45 -

22  신용카드 사용자 실명기재 및 사용내역 보고 누락

□ 관련규정 

 ￭ 「지방자치단체 회계관리에 관한 훈령」 제13조(세출예산 집행기준) 〔별표4〕 

지방자치단체 구매카드 발급 및 사용기준에 따르면 지방자치단체 구매카드를 

결제수단으로 사용한 경우 사용금액을 정확하게 확인하여야 하고, 지방재정

관리시스템(e호조)으로 사용내역을 확인한 후 사용자의 실명을 반드시 입력

하여 지방자치단체구매카드 사용에 따른 책임을 명확히 구분하여야 한다고 규정

 ￭ 또한, 담당공무원은 매월 1회 신용카드, 현금영수증 사용내역(홈페이지 검색 등)을 

분임재무관(실․과장)까지 보고(결재)하고, 분임재무관은 이를 확인하도록 규정

□ 지적사항

 사례1> 직원 급량비를 사무관리비로 지출함에 있어 현금영수증카드

사용 후 급식 세부 내역이 아닌 전체금액만 기재된 카드영수증만

첨부하고 사용자 실명은 미기재

 사례2> 홍보용 사진 인화비를 사무관리비로 지출함에 있어 신용카드

사용 후 시스템에 실사용자가 아닌 팀명으로 입력

 사례3> 지방자치단체 구매카드 사용 후 분임재무관에게 보고하지

않거나, 2~3개월 이상 합산하여 지연 보고

□ 업무처리 시 유의 사항

❍ 신용카드 및 현금영수증을 사용한 경우 정확한 금액 입력, 실명 사용,

정기적 보고 등 업무처리에 철저를 기할 것


